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Предисловие

к описи № 1 дел документов постоянного срока хранения за 2018 год.

Упорядочение документов Муниципального бюджетного учреждения
культуры «Нижегородский театр комедии» проведено за 2018 год. В этот период в
названии и подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

С I января по 31 декабря 2018 года действовало штатное расписание,
утвержденное приказом № 19' от 18 июля 2018 года, в количестве 165 штатных
единиц.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-507 по описи
№ 1 постоянного хранения за 2018 год отложилось 17 дел:

1. От административно-управленческого отдела:

- приказы директора театра по основной деятельности;

- реестр приказов директора по основной деятельности;

- приказы о вводе на роль, замене спектаклей, о приёме спектаклей в

репертуар;

- реестр приказов директора о вводе на роль, замене спектаклей, о приёме

спектаклей в репертуар;

- положение об оплате труда;

2. От бухгалтерской службы:

- годовой бухгалтерский отчет театра и пояснительная записка к нему;

- штатное расписание;

- планы финансово-хозяйственной деятельности;

- муниципальное задание на 2018 год;

- отчет о выполнении муниципального задания за 2018 год

Ф.Р-507. оп.1,д.704, стр.35
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- статистаческие отчеты по формам №№ 9-НК, П-2, П-2(инвест), 1 - услуги,

3-информ, П-2, ТЭР, 4-ТЭР, П1, Щуслуги), П-4, П-4СНЗ), 1-кадры,

11 (краткая), (расшифровка прилагается);

3. От художественного отдела:

-  графики (план) работы театра;

-  афиши премьерных спектаклей театра;

-  программки премьерных спектаклей;

-  протоколы заседания художественного совета.

В приказах директора театра по основной деятельности отложились

следующие документы:

- Инструкция по охране труда (пр.№8 от 30.01.2018)^;
- О создании комиссии по обследованию и категорированшо МБУК

«Нижегородский театр комедии» (пр.№14 от 26.04.2018)^;
- Правила внутреннего трудового распорядка МБУК «Нижегородский театр

комедии» (пр.№16 от 17.05.2018)^
- Штатное расписание на 2019 год (пр.№3б от 29.12.2018)^;
- Регламент работы постоянно действующей комиссии по закупкам для нужд

МБУК «Нижегородский театр комедии» (пр.№37 от 29.12.2018)^.

Полнота описи №1 удовлетворительная. Дела в описи №1

систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному

признаку. Делопроизводственные индексы в описи отсутствуют, т.к.

номенклатура дел не составлялась.

Особенности формирования описи:

- протоколы заседания художественного совета предоставлены за период

театрального сезона 2017-2018 года.

^ Ф.Р-507, 0П.1, Д.704. стр.13-15
^Ф.Р-507, 0П.1, д.704. стр.23

Ф,Р-507, оп. I, д.704. стр.2б
' Ф.Р-507, 0П.1, д.704. стр,64-67
' Ф.Р-507, on.i, д.704. (лр.68-72



Дела фонда № Р-507 сформированы из подлинников документов, созданных
на бумажных носителях с собственноручной подписью директора театра
МБУК «Ыижегородский театр комедии».

Упорядочение документов проведено в соответствии с "Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
государственных органах, органах местного самоуправления и

организациях" (Приказ Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г.

№ 77).

Главный архивист отдела

упорядочения документов

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» ^ ' И.А. Осипова

«  » 2023 года



Расшифровка форм статистической отчетности

- форма № 1-ДА (услуги) - обследование деловой активности в сфере услуг;

- форма № 1- кадры - сведения об обучении работников организации;

- форма № П-1 - сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг;

- форма - № П-2 - сведения об инвестициях в нефинансовые активы;

- форма N° П-2 (инвест) - сведения об инвестиционной деятельности;

- форма № 3 - информ - сведения об использовании информационных и
коммуникационных технологий и производстве вычислительной техники,
программного обеспечения и оказания услуг в этих сферах;

- форма № 3 П-культура - сведения о численности и оплате труда работников
сферы культуры по категориям персонала;

- форма N2 П-4 - сведения о численности, заработной плате и движении
работников;

- форма № 9-нк - сведения о деятельности театра.
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№

п/п
Индекс

дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При
меча

ния

1 2 3 4 5 6
Административно-управленческий отдел

Устав театра См.
д.

639
704 Приказы директора театра по

основной деятельности
с № 1 по № 38

10 января
29 декабря

2018

75

705 Реестр приказов директора
театра по основной

деятельности

с № 1 по № 38

10 января
29 декабря

2018

3

706 Приказы директора о вводе на
роль, замене спектаклей, о

приеме спектаклей в репертуар
с № 1 по № 28

18 января
30 ноября

2018

48

707 Реестр приказов директора о
вводе на роль, замене

спектаклей, о приеме
спектаклей в репертуар

с № 1 по № 28

18 января
30 ноября

2018

3

708 Положение об оплате труда
за 2018 год

4



1 2 3 4 5 6
2018 год

Коллективный договор См
Д.642

Ьухгалтерская служба

709 Бухгалтерский отчет театра за
2018 год и пояснительная

записка к нему

62

710 Штатные расписания
на 2018 год

6

711 План
финансово-хозяйственной

деятельности

на 2018 год

74

712 Муниципальное задание
на 2018 год

13

713 Отчет 0 выполнении
муниципального задания

за 2018 год

26

714 Статистические отчеты по
форме № 9-НК (сведения о
деятельности театра), П2,
П2(инвест), 1-услуги, 3-

информ, ТЭР
за 2018 год

84

715 Статистические отчеты по
форме № П-1, П-услуги

за 2018 год

142

716 Статистические отчеты по
форме № П4, П2(НЗ), ЗП

за 2018 год

90

Художественный отдел

717 Графики (план) работы театра
на 2018 год

36



1 2 3 4 5 6

2018 год
718 Протоколы заседания

художественного совета

с № 1 по № 8

09 августа
2017

22 мая
2018

24

719 Афиши премьерных
спектаклей театра

на 2018 год

8

720 Программки премьерных
спектаклей театра

на 2018 год

17

в данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 704 по № 720, в
том числе:

/^итерные номера:
^Пропущенные номера:

Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»
«  » 2023 год

И.А.Жаринова

Ответственный за архив театра
«  » 2023 год Т. В. Варламова

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания ЭК МБУК «Нижегородский театр комедии»
города Нижнего Новгорода
от №

« » 2023 года УТВЕРЖДЕНО
ПРОТОКОЛОМ ЗАСЕДАНИЯ ЗКСПЕЯТНО-ПРОВЕРОЧНОЙ

МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ КСМИТЕТА ПО
ДЕЛАМ АРХИВОВ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 2 6 OKI 2023 №10

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ f



Принято по описи № 1 дел постоянного срока хранения за 2018 год 17 (семнадцать) ед.хр.,
с № 704 по № 720 в том числе;
литерные номера:
пропущенные номера:

Главный архивист МКУ «Архив Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода» J
16.09.2024 г.

Итого принято на хранение по описи № 1 дел постоянного срока хранения за 2008 - 2018
годы 175 (сто семьдесят пять) ед. хр. с № 546 по № 720, в том числе:
литерные номера:
пропущенные номера:

Главный архивист МКУ «Архив ^ Е.М. Пещаева
города Нижнего Новгорода» /
16.09.2024 г. /


